KANUNi ORTAOKULU KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMET ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
NO SURESI
A-OGRENCI ISLERI
Kayit Kabul 1.T.C. Kimlik numarasi ;
1 2.Adres Beyani (Niifustan alinacak) 30 DAKIKA
Nakil ve Gegisler 1.TC Kimlik numarasi
5 2.Veli Dilekgesi
3. Adres Beyani (Niifustan alinacak) ;
4. Bilgi Formu (Okuldan Alinacak) 30 DAKIKA
1.Veli dilekgesi .
3 Ogrenci Belgesi 2.0grencinin égrenim bilgileri (Sinifi, numarasi) 10 DAKIKA
. 1.Dilekce
4 Ogrenim Durum Belgesi 2.0grenim bilgileri (En son sinifi, okul numarasi, ayrildigi tarih) 30 DAKIKA
Veli Tarafindan Ogrenci Veli itiraz dilekgesi
Davraniglarini -
5 Degerlendirme Kurulu 5 GUN
Kararina ltiraz Etme
Anasinifi Ogrenci 1-T.C. Kimlik No
Kayitlar 2-Aday kayit Formu i
6 3-Ogrenci Bilgi Formu 30 DAKIKA
) 4-Okul-Veli Sozlegsmesi
, | Diploma Kayit Ornegi Veli ( Belgeyi isteyen resit ise kendisi) Dilekge ve Kimlik Bilgileri ile 30 DAKIKA
Bagvurmasi
Ogrenci izin isteme 1.Veli Dilekgesi. ]
8 5 DAKIKA

B-PERSONEL ISLERI




Gocuk Yardimindan 1-Onayl niifus 6érnegi

1 Faydalanma 2-Bakmakla yiikiimlii olduguna dair beyanname 10 DAKIKA

3-Form (boélumlerini okul idaresi dolduracaktir)

Dogum Yardimi 1-Cocuk dogum raporu
Basvurusu 2-Dilekge ;

2 3-Esi devlet memuru olanlar igin bu yardimi almadigini gésterir, is 30 DAKIKA

yerinden alinacak belge

Hastalik Raporlarinin 1-Dilekg¢e (Okuldan alinacak) .

3 izne Gevrilmesi 2-Rapor 10 DAKIKA
Mazeret izni 1.Dilekge )

4 10 DAKIKA
Ucretsiz izin 1-Dilekge .

5 2-Mazeretini gosterir belge 10 DAKIKA
Ogretmenlerin Oziir 1-Elektronik Basvuru
Grubuna ve istege 2-Kararname i

6 Bagh Yer 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi 10 DAKIKA
degistirmeleri
Hizmet Cetveli So6zlii Bagvuru .

7 10 DAKIKA
Gorev Yeri Belgesi So6zli Bagvuru .

8 10 DAKIKA
Hizmet igi Egitim Elektronik Bagvuru .

9 Basvurular 10 DAKIKA
Personel Maas Bordrosu So6zli Bagvuru .

10 10 DAKIKA

C-KURUMLAR ARASI ISLER

Gelen Yazilarin Personele Kurum Net ve sistem digi ile gelen yazilarin personele imza sirkiisui ile

1 Duyurulmasi teblig edilmesi Ayni Gin
Gelen yazilara igili kurumlardan gelen ve cevap istenen yazilara okulumuzla ilgili C

. : o . . Kanuni siiresi igerisinde
2 cevap verilmesi bilgileri igeren cevabin verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.
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